
คู่มือ หรือ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ชื่องาน การขอเปิดรายวิชาเรียน 

 
นางกชพรรณ เขมเกื้อกูล  ผู้จัดท าข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารค าร้องขอเปิดวิชาเรียน 

กรอกข้อมูลเลือกรายวิชาที่ต้องการเปิด 

กรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน/คณบดี

ลงนาม 

งานบริการการศึกษาจะแจ้งผลการเปิดรายวิชา
เรียน ภายใน 1-3 วันท าการ 

ส่งค าร้องขอเปิดรายวิชาเรียนที่งานทะเบียนของมหามหาวิยาลัย 

งานวิชาการคณะตรวจสอบความถูกต้อง 



ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา ช่องทางให้บริการ/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
1.นักศึกษาปริ้นค าร้องขอเปิดรายวิชาเรียน
หรือรับเอกสารค าร้องขอเปิดรายวิชาเรียน
ได้ที่งานวิชาการคณะฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 ชั่วโมง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ttps://edus.lpru.ac.th/index.php/download 

 

 

2.นักศึกษาสแกน QR-Code ในใบค าร้อง
ขอเปิดวิชาเพ่ือเข้าร่วมกลุ่มไลน์ เปิด เพิ่ม 
ถอน ตกค้าง 

 

3.นักศึกษา เลือกวิชาที่ต้องการขอเปิดและ
ติดต่ออาจารย์ผู้สอนเพ่ือขออนุญาตเปิดวิชา
เรียนและก าหนดวัน เวลาและห้องเรียน 
เช่น วันจันทร์ คาบ 1-4 ห้องเรียน ED 218  

 

4.นักศึกษา กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกช่อง 
ให้ชัดเจน สมบูรณ์ ถูกต้องโดยเฉพาะรหัส
วิชา ชื่อวิชาและหมวดวิชา (หมวดวิชาเช่น 
เอกบังคับ เอกเลือก เลือกเสรี พ้ืนฐาน 
ปฏิบัติ เป็นต้น)  

 

5. นักศึกษา น าใบค าร้องขอเปิดวิชา       
ให้อาจารย์ที่ปรึกษา /อาจารย์ผู้สอน และ
คณบดี  ลงนามตามล าดับ 

 

6. นักศึกษาลงทะเบียนขอเปิดรายวิชาโดย
เข้าไปที่เวปไซต์กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง สแกน QR-
Code เพ่ือขอกรอกข้อมูลการลงทะเบียน 

 

7.ส่งค าร้องขอเปิดวิชาเรียน ในกล่องรับค า
ร้องขอเปิดวิชา หน้าห้องงานบริการการ 
การศึกษาชั้น 1 อาคารส านักงานอธิการบดี 

 

8.งานบริการการศึกษาจะแจ้งผลการเปิด
วิชาเรียนภายใน 1-3 วันหลังจากท่ี 

 

 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม   
 มีค่าธรรมเนียม ………………………… บาท *ค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด* 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง วา่ดัวยการศึกษาระดับปริญญาตรี 


