
คูมือ หรือ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ชื่องาน ดูแลทุนพระราชทานนกัเรียนในพระราชานุเคราะห 

 

นางวิมลรัตน  หนองาม  ผูจัดทําขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ประสานสาํนักพระราชวังขอรายชื่อนักศึกษา 

ประจําป 

ตรวจสอบ

รายชื่อ 

ส้ินสุด 

แกไขรายชื่อ 

ดําเนินการขออนุมัติยกเวนคาเทอม 

ขอถอนคืนเงินคาเทอมสําหรับนักศึกษา 

ท่ีชําระเงินไปกอน 

ตอบรับทุนพระราชทาน 

ท่ีโอนใหนักศึกษา 

จายเงินทนุพระราชทาน 

จัดเก็บหลักฐานการจายทุน 



ขั้นตอนการใหบริการ ระยะเวลา ชองทางใหบริการ/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

หมายเหตุ 

1. ประสานสาํนักพระราชวังขอรายชื่อนักศึกษา ประจาํป 1  นาท ี ทางไปรษณียและ

ออนไลน/ 

สํานักพระราชวัง 

 

2. ดําเนินการขออนุมัติยกเวนคาเทอม 

    - แนบรายชื่อนักศึกษาจากสํานักพระราชวัง 

2 – 3 วัน ประสานงานสาํนักงาน

อธิการบดี 

 

3. ขอถอนคนืเงนิคาเทอมสําหรับนักศึกษาที่ชําระเงนิไปกอน 

    เอกสารประกอบการเบิกจาย 

    - ใบเสร็จรับเงิน (สีเขียว) 

    - สําเนาบัตรประชาชน 

    - หนาสมุดบัญชีนาคาร (รบัเงนิคนื) 

    - หมายเลขโทรศพัทติดตอ 

    - บันทึกอนุมัติยกเวนคาเทอม 

    - บันทึกอนุมัติถอนคืนคาเทอม 

1 สัปดาห ติดตอประสานงานกับ

งานคลัง 

 

4. ประสานงานนักศึกษาใหเซ็นรับทราบทุน 1 สัปดาห ประสานงานทาง 

Application Line/ 

คณะครศุาสตร 

 

5. ตอบรับทุนพระราชทานที่โอนใหนักศึกษา 

    - หนังสือตอบรับถึงสํานักพระราชวัง 

    - ใบเซ็นชื่อรับทราบทุน 

    - ใบสําคญัรบัเงิน (สีฟา) 

1 วัน สงไปรษณีย/ 

สํานักพระราชวัง 

 

6. จายเงินทุนพระราชทาน 

    - ถอนเงนิฝากธนาคาร 

    - โอนจายทุนใหแกนักศึกษาเปนรายเดือน 

    - แจงใหนักศึกษาทราบในกลุมไลน 

1 สัปดาห ประสานงานทาง 

Application Line /

นักเรียนทุน 

 

7. จัดเก็บหลักฐานการจายทุน 

    - หนังสือแจงโอนทุน 

    - หนังสือตอบรับทุน 

    - สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

    - ใบโอนเงินใหนักศึกษา 

1 วัน สํานักงาน 

คณะครศุาสตร 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม   มคีาธรรมเนียม ………………………… บาท 

กฎหมายที่เก่ียวของ   - คูมือนักเรียนในพระราชานุเคราะหสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจากรมสมเด็จพระเทพ 

        รัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร 

 


